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Capitolo 1 INTRODUZIONE

SICURWEB consente il monitoraggio e la gestione del protocollo di sorveglianza sanitaria,
dalla redazione dello scadenzario alla stampa del giudizio di idoneita e delle cartelle sanitarie e
di rischio.

Totalmente online, il medico competente potra procedere alla informatizzazione e gestione
della cartella sanitaria e di rischio.

L'intera sezione e quindi tutti i dati sensibili della cartella sanitaria e di rischio saranno
visualizzati e gestiti solo dal medico competente (utente con profilo medico competente). La

protezione dei dati sensibili € assicurata da protocolli di crittografia asimmetrica (HTTPS).

1.1 Principali Funzionalita

e Archivi di base: protocolli sanitari. Associando il protocollo al dipendente in automatico
sara visualizzato il Protocollo di Sorveglianza Sanitaria con gli accertamenti da
effettuare. Gli archivi di base sono aperti a qualunque modifica e implementazione da
parte dell’'utente, il quale potra personalizzare e arricchire la propria banca dati.

e Storicizzazione di tutte le visite preventive/periodiche effettuate nel tempo per singolo
dipendente.

e Elenco Fattori di rischio e DPI in automatico dalla valutazione dei rischi con la
possibilita di sincronizzarli in base a successive modifiche o revisioni.

¢ Gestione cartella sanitaria e di rischio: per le visite preventive/periodiche realizzate
sezioni Anamnesi (lavorativa, familiare, patologica, ecc.) esame obiettivo, giudizio di
idoneita, accertamenti integrativi.

¢ Comando inserisci testo: sono predisposte frasi gia compilate per un veloce
inserimento dati nella cartella sanitaria e di rischio.

¢ La sezione accertamenti integrativi consente l'archiviazione di documenti o referti
collegati a esami specialistici/chimici/di laboratorio, ecc.

¢ Comando DUPLICA VISITA, permette di avere una copia della visita selezionata, in
modo da velocizzare l'inserimento dati in casi di mancate modifiche nel tempo.

e Agenda del medico competente: in automatico sara generato uno scadenzario con
I'elenco di tutte le scadenze dei dipendenti dell’azienda, in termini di visite periodiche e
accertamenti del protocollo di sorveglianza sanitaria.

e Stampa della cartella sanitaria

e Stampa giudizio idoneita

e Stampa Allegato 3B in formato excel o Word

¢ Anagrafica dei medici competenti



e Scadenzario aziendale con relativo calendario di tutte le scadenze collegate alla
cartella sanitaria e di rischio. Tali dati sono visibili solo dall’'utente con profilo medico

competente o dall’'amministratore del sistema.



Capitolo 2

UTENTE MEDICO COMPETENTE

Nel presente capitolo € illustrata la creazione di utenti con profilo Medico Competente.

La redazione della cartella sanitaria € abilitata solo per utenti con tale profilo. L'amministratore

di sistema potra visualizzarne il contenuto, ma non potra modificarlo.

2.1 Creazione nuovo Utente

Accedere al sistema come amministratore, nella home page di SICURWEB, selezionare in alto a

sinistra il menu Admin e di seguito Utenti:

il Adminv =] Tabelle »

&9 Utenti Lavoratori

& Profili Utente

c’ﬂ Medici

Hﬂ Impostazione scadenze

9.

I lmmmm Toamme| b

Si aprira la tabella Utenti. Per inserire un nuovo utente selezionare il comando Nuovo utente:

Utenti x
@ 1 2z 3 4 = == ([1i4) [34] Righe |10 ¥ | perPagina
Utente 9 Usemname 5 Tipologia 52 Scadenza C | online ' Azione
Pasquale pasquale Amministratore 16/03/2021 Q E m E
enzo enzo Amministrators 19/11/2020 Q B B I
giovanna giovanna Amministratore 30/03/2021 Q E m E
Si aprira la seguente form:
i Utente F. 4 l
4\ Utertte | | A\ E-Mail | |
A\ Usermame | | Questo campo & obbligatorio
A\ Password | | Cellulare | |
A\ Conferma Password | | Abilita SMS [ "o
In Chiaro ] A\ Tirclogia |— v
A\ Data Scadenza
ATTENZIONE: Inserire una password di almeno 8 caratteri
La password deve contenere almeno 3 delle seguenti categorie di
caratteri:
o |ettere minuscole
o |ettere maiuscole
s numeri
+ caratter speciali
La password deve essere diversa delle ultime 6 utilizzats
Elenco Sedi
Codice /7| Sodeta /7 Sede ~
MNessun Dato.



I campi da inserire sono:

e Utente (campo obbligatorio)

e Username (campo obbligatorio, sara usata nella login di accesso)

e Password (campo obbligatorio, sara usata nella login di accesso)

e Conferma Password (campo obbligatorio)

e Email

e Tipologia (campo obbligatorio)

e Scadenza (attenzione se si seleziona la data odierna,

“"scaduto” per il sistema)

Per creare quindi un utente con profilo Medico competente, nel menu a discesa Tipologia

selezionare la voce Medico Competente.

Nella parte inferiore della tabella, si potranno collegare le aziende seguite dall’'utente con

profilo medico competente. A tale scopo selezionare il comando Associa, si aprira I'elenco

delle societa/sedi inserite nel sistema:

Assodiazione utentif sedi

X

|2
| Codice Societd
123
i INGO3 Engignering srl
I WA
| PROVA DPI
Stampaflex
US robots

Per associare le sedi all'utente, selezionare il check e premere sul comando Aggiungi in basso a

destra.

Salvare i dati con il comando SALVA. In questo modo l'utente con profilo medico competente

Prova Importazione macchine

Sede

456

Roma- via Giovanni XXIII, 65-B -
WWAW

PROVA DPI

Salerno

Roma

25empio

Indirizzo Citta

via duomo Milano

Via dellTndustria, 1 Salerno

potra visionare e intervenire soltanto sulle sedi a esso associate.

l'utente risultera



2.2 Accesso Medico Competente

Dopo aver creato I'utente, si potra accedere al sistema utilizzando le credenziali appena create.
Appena entrato nel sistema, I'utente dovra compilare la propria anagrafica e dare accettazione
dei termini in materia di protezione dei dati personali:

Anagrafica Medico Competente

Telefono [331348781

Tiok
Cognome [Ruggiero | Mome [Angela |
C.F. [STDSDNB2A4EATITW | Indirizzo [Via Roma 12 |
Citta [Milano | Cap (00133 |
| |

E-Mail ||ngettazione@infotelsistem

Spedializzazione [Chirurgia |

Leggere Attentamente Firma Elettronica E _.g._

Stiamo entranda in un'area dove sono presenti dati personali e sensibili,

le persone che accedono sono state autorizzate dallamminisiratore del

sistema e devono rispetiare gli cbblighi derivanti dal Regolamento U.E.
TE8/2016 & s.m.i. CODICE IN MATERIA DI PROTEZICNE DEI DATI

PERSOMNALI.

In caso di mancata autorizzazione & impedito 'accesso all'applicativo. v

Accetto Non Accetto

|Q Sslva | |ﬂ\ Chiudi |

Salvare i dati con il comando Salva. Sara possibile caricare anche la firma elettronica utilizzata

poi dal sistema per la stampa in pdf del giudizio di idoneita, della cartella sanitaria e di rischio
e del protocollo sanitario.



Capitolo 3 ARCHIVIO PROTOCOLLI SANITARI

Nel presente capitolo € illustrata la creazione di nuovi protocolli sanitari da utilizzare poi nella
stesura delle cartelle sanitarie e di rischio.

3.1 Creazione nuovo protocollo sanitario

Selezionare in alto a sinistra, il menu Archivi e di seguito la voce Protocolli Sanitari:

| Archivi v

DPI

Vestiario

Visite Mediche
Formazione 4
Infortuni »
A\ Fattori Di Rischio »
#» Scadenza Sede

© Protocolli Sanitari
¢£1 Mansioni Safety

% Macchine

A Sostanze

B Reparti

> Do &2 ¢ il

Tale sezione & vuota, l'utente dovra creare i protocolli sanitari da utilizzare nella

cartella sanitaria e di rischio.

Per inserire un nuovo protocollo cliccare sul comando Nuovo in alto a sinistra, si apre la

seguente form:

Protocollo Cartella Sanitaria x|
Protocollo
Descrizione
+ X
Tipologia Accertamenti Periodicita Preventiva Continuativa
Nessun Dato.

Digitare il nome del protocollo e la descrizione e premere sul comando Salva. Associare poi gli

accertamenti medici con il comando " *  Inserisci Accertamento, si apre cosi I'archivio visite.



Per associare le visite/accertamenti premere sul comando [B importa:

Archivio Visite ~
1 2z = = (1/2) [18] Righe per Pagina
Visita /) Periodicita Tipologia #
2lcol test 1 Anni Esami Tossicologici @
2lcool test 1 Anni Esami Tossicologici @
Craatininemia 1 Anni Esame Emnatochimici @
droga test 1 Anni Esami Tossicologici @
Emiocromo 1 Anni Esamne Ematachimici @

Gli elementi saranno cosi associati al protocollo; inserire i check su Preventiva e continuativa

(necessari per la stampa del protocollo sanitario)

+* X
Tipologia
Esamni Tossicoloqic
Esami Tossicoloqic
E=ame Emnatochimici

Esami Tossicologic

Accertamenti
alcol test
alcool test
Creatininamia
droga test

Periodicita
1 Anni
1 Anni
1 Anni
1 Anni

Preventiva

O 0ooag

Continuativa

O 0ooag

Salvare il protocollo con il comando salva.

I comandi posti nella colonna azione sono rispettivamente:

e Apri, apre in modifica la form;

¢ Elimina, cancella definitivamente il protocollo inserito.
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Capitolo 4 REDAZIONE CARTELLA SANITARIA E
DI RISCHIO

Nel presente capitolo € illustrata la creazione della cartella sanitaria e di rischio, con relativa
stampa e giudizio di idoneita del lavoratore. Tale operazione & possibile solo per utenti con

profilo Medico Competente.

4.1 Selezione Dipendenti della Sede

Per accedere all’anagrafica del personale, selezionare la sede nell’elenco del BackOffice e poi
premere sulla colonna Accessi e poi sulla voce Risorse Umane.

Si entra cosi nell’elenco del personale, riportante i dati anagrafici dei dipendenti.

Per inserire le cartelle sanitarie e di rischio, selezionare la riga del dipendente e premere sulla

colonna Opzioni e selezionare la voce Cartella Sanitaria:

M 1 Aiseahoa 123 [ A T
= oS il 2 e R T e
At i ewth ’ o = . . A ‘

e
it
el ?

| romrse : =]
p— werae =]
4.2 Cartella Sanitaria e di Rischio
Si accede cosi alla sezione della cartella sanitaria e di rischio:
Ingbatre 1 Cartebia Saadione o & Nuth -
| Dusondeste :
- eperee
l
2
Fanoe O Aitm vy Lipmkaey Oonparn. Ny
. - .

In questa sezione si potranno gestire le visite preventive e periodiche e settare il giudizio di
idoneita del dipendente selezionato.

La sezione Fattori di rischio contiene i rischi associati al dipendente (provenienti dal DVR
oppure dalla sezione RISCHI della scheda riepilogativa) mentre i DPI consegnati derivano dal
REGISTRO DPI o dalla sezione DPI della risorsa umana, sezioni a cura dell'amministratore del

sistema o di utenti con profili di SPP.

-

Per caricare o aggiornare i fattori di rischi premere sul comando Importa.

11



Per accedere alla sezione della cartella sanitaria e di rischio premere sul tab VISITE:

Andutre « Cartidla Sasatana & & rsachio
Dipendests
Cogrome rossy
hore luigh
M impeegato & uffioo
CF SMPSMP7GRGSF 2058
Amrsore 28/10/2000

n

i3 Wa (8] Rgre (B ¥ iy

]' s SR 4 ¥
| r r
| Contumems r
r ’ r
| Contisions per et contro aca*aiature
[Rrri 25 S0WRTENt: 0 GALS 4 q &
r r r

Doiturty & petologss 4 O degt 70 mgseion dowd) # DOMlLS seoreie

Flones D01 dod Dipndusin

Twooga OF1 oA Dot Comegre
| Prosasone defictero copo A0 ) BRIz Con Cordd W10
| Proazzons dafinteen corpe ATarIstun CoMmpies 3HGO.5 WIS

Premapors dda tests Harrers i SWILIS
|

Si apre cosi la sezione per inserire le visite preventive e periodiche con relativi dati per la

stesura della cartella sanitaria e di rischio:

m--mw-an_?u |
C Uosedestr o
Linenre sscengbatd —r
Vo gt 4
L epersi

4.3 Sezione visite

Per creare una nuova visita premere sul comando Nuova Visita posto a sinistra:

Andetro » Cartalla Sanitana v di risclie
Cograme rosst =2
Some kgl
Mariars mmpeegato g ullico
L1 SMPSMPIGRON 200
Lo 2810/ 2000

12



Si attiva la seguente schermata:

Visitia Opmndamnia ress bt

Tipeduega e
WG Roodc a s

e v A Tz 2l

Note

I el

In alto a sinistra si potra scegliere il tipo di visita:

e preventiva

e periodica
a seconda della scelta saranno aggiornati i campi sottostanti.
Nella parte destra si inserira:

o la data della visita

¢ la data della prossima visita

Visita Dipeodetibe: rossi hugy

Tipologta Date
T b ‘ 1Yy 3
apato v dh Tt 3 ki
Hothvaziens

fremeac: Seetd

Sy e ey

N.B: Il campo stato di default é settato su Aperto, in gquesto modo si potra prosequire
nell'inserimento  dei dati e riaprire la visita in modifica per apportare
correzioni/eventuali aggiunte, ecc.

Per_archiviare la visita e i relativi accertamenti, l'utente dovra cambiare stato da
Aperto a Chiuso, la visita non potra essere piu_modificata e tutte le scadenze
selezionate per la prossima visita e i relativi accertamenti saranno calcolate in
automatico sul dipendente.
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Selezionando la tipologia Periodica, sara poi necessario scegliere tra le seguenti opzioni nella

sezione Motivazione:

Vinita Dypotadacten. roes hegi

Tipologs Dt

Prevertye » e

Satn | Azenc v A\ Zxa
acarres Esame ODettred © Sorveg'anm St | Godino O Idoretn || Acosrtane Irfageatv
BIHOOE
KW\ Sraordrany

Cnoo Mansiors

Jorens ¥l menmone ecfce

W T O oo

Everts Accidental

e o & 5er0 0 #Y sty

XO0 2WEOUS Probngasa

Rlero Sobe malitiy G000 omeeciy Drobngats spenore o 06 Jom

Note
e 71‘3, )

Bl

Sshe an 2200

Al salvataggio della visita, saranno visualizzati in basso i seguenti tab:

e Anamnesi

e Esame obiettivo

e Sorveglianza sanitaria
e Giudizio idoneita

e Accertamenti integrativi

4.3.1 Sezione Anamnesi

Selezionando il tab Anamnesi, compare a sinistra un ulteriore tab a sua volta suddiviso in:

e Lavorativa
e Familiare
e Fisiologica

e Patologica
Vi Dysendeetu. 120 113

oy e Debonmacord Lanratve
|

| asmgca
| mamopa

Bebartisn  Ineae ud leveru

Driorties  Trome axbisbsvorstiv

Praedlie polmoinad

Breabain) noonssciets (o, Crvide, baed, pereatr)

Fapersivun Ives mive i

Trwnba¥ts Cvim Lvesdan, NS

5]

E

)

Freadaris INAIL

Izwabdits vl

14



Per ogni sezione saranno presenti dei campi testuali, in cui I'utente andra a digitare le varie

informazioni, da tastiera oppure cliccando sul comando Inserisci Testo, che contiene delle frasi

precompilate:

Informazion Lereora bree

fareae e

Per la sezione Anamnesi Lavorativa saranno presenti i seguenti campi:

Informazioni lavorative

Malattie professionali, si potranno collegare i dati da un elenco secondo codifica
DM 11.12.09)

Infortuni-traumi (lavorativi o extralavorativi)

Invalidita riconosciuta (inps, civile, inail, private)

Esposizioni precedenti

Invalidita civile %

Invalidita INPS

Invalidita INAIL

Invalidita Private

Assegno A.I1.O

Vit Dpsendmetac 123 123

farsios

Debormancrd Lanratve

Bebartuen  Inesee wd leveru

Patedtie prolmainad

D

Trwala¥ta Civile Lreatana NS Freaderts INALL Imeabdtis Provate fvpe 4,10

Sory am 3>

Dopo aver inserito i dati premere sul comando Salva posto in basso a destra, il comando

indietro porta alla sezione precedente e non salva i dati.
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Proseguire poi cliccando sul tab Familiare in alto a sinistra:

Feita 02 cegraane

fiifa da segraman

Madn
Uinhos ety @GS e o
Note
ok Ca mgruidin

Fomoh (*)

Sowle (7"} |

TSovpme D5 Lime

gt 03
Diatest & Patclogte Fametan Sigrefcative )

Srearci Taat

I dati da

sezioni:

inserire, digitando da tastiera o con il comando inserisci testo, si riferiscono alle

e Padre e Madre
o Altro
e Diatesi o patologie familiari significative

IH‘"‘" Faiee

(i baora sehte ) alfatioda () St o

L
Paziagea Hotn
e R |
(i o e i oot |
Wit
—— TR |
Franeli i) 1
Fars il |
O (e ()
gl ) | - _m
[ e s Pat kg Pavd o Sarabratios
e |

| G i | | i

16



Proseguire poi selezionando il tab Fisiologica:

Air [

Abdirkes B

VAL i e P sl

s Ml e o v i

I dati da inserire, digitando da tastiera o con il comando inserisci testo, si riferiscono alle
sezioni:

e Servizio Militare

e Titolo di studio

e Abitudini alimentari

e Alcool

e Fumo

e Sostanze stupefacenti/psicotrope

o Attivita sportive-ricreative

e Uso abituale di farmaci

e Alvo

e Diuresi

e Ciclo Mestruale

o Altro

17



Proseguire poi selezionando il tab Patologica

Nt aTors m e Doett v Sorwiacss Sardr e SLd0n & Idoretd - Actwtaneer! Dtegrate
(= ) Salute
Famiare TR Sl ¢ L N
Feologsa
Patrbogea
Nuts
Intervent: Chirargio
Vacomaziont
L
1860 Tautny
Mlerge
L
iroerisci Tosy
Fratture & Trome
I dati da inserire, digitando da tastiera o con il comando inserisci testo, si
sezioni:
e Salute

e Interventi chirurgici
e Vaccinazioni

e Allergie

e Fratture e traumi

e Covid-Sars 19

e Condizione di Fragilita

4.3.2 Esame Obiettivo

et v

riferiscono alle

Finita la sezione dell’Anamnesi, selezionare il tab Esame Obiettivo, sara mostrata la seguente

schermata in cui digitare i dati:
o Altezza
e Peso
e Frequenza cardiaca
e Pressione arteriosa
e Capacita Visiva
e Cute e mucose

e Apparato respiratorio

18



e Apparato cardiovascolare

e Apparato digerente

e Apparato Urogenitale

e Apparato Scheletrico e muscolare
e Sistema nervoso

e Testa e collo

e Annotazioni

Salvare i dati con il comando salva in basso a destra.

MOt yare wrrivs m SwgWIs St s | Gudio O Mormh | Aetament Iterate

uog0e

1onerse; Tat

serad Testa

125005 Testn

feesic) oo

iesece Taity

e Tels)

ndein

19



4.3.3 Sorveglianza Sanitaria
Proseguire cliccando sul tab Sorveglianza sanitaria, in questa sezione si andra a collegare il
protocollo sanitario selezionando il comando Nuovo:

Mtanire Arves Esare Cbatihg Gdind & 1" "Rt Ioagretn

Elenco Protocolll Dipendente
Nemun Dem
Elenco Accertansenti

+ - [~

Perodcta o B e GG

i

Si apre cosi la form Archivio Protocolli. Per importare il protocollo nella visita cliccare sul

comando @ Seleziona:

t 0 E a2 A [11] S |10 v petPagns
Prosocolio ¢ Descrizione Elanco visita
VOT quinguennae Vista oqulsticc ounguannals

Emecroma, Giceria, Transamines (ALT/AST), Esame
OPERAIQ EDILE Sediomstrica, Esame Sorometrico, Eame @
Elettrocarciografico, alcof test

Al kool tast, Vista Cardiclogica 2l
In questo modo il protocollo e le relative visite/accertamenti saranno caricati nella cartella. In
base alla periodicita degli archivi di base e in base alla data della visita settata in precedenza,
I'applicativo calcolera la data delle prossime visite/accertamenti in automatico.
Alla chiusura della visita, tali scadenze saranno riportate nella scheda del dipendente,
nell'agenda del medico competente e nello scadenzario dell’azienda. Tale data pud essere

modificata agendo sulla colonna Data.

Eenco Protocolll Dipendente

+]- B

st xng
| Blenco Accertament]
‘m ¢ Fecoacts + Doa Prossare Data
VO SRS aNOuer e Saw | (LTt |

20



4.3.4 Giudizio di Idoneita
Proseguire cliccando sul tab Giudizio Idoneita, si aprira la seguente schermata per inserire:

e Valutazioni conclusive

o Idoneita (cliccare sul menu a discesa)

e Data giudizio idoneita

e Data trasmissione al lavoratore

e Data trasmissione al datore di lavoro

e Prescrizioni

Limitazioni

REgRe g T Demic | foroegiass st Iccxoaat s Neror Semkge

VAN (MY

Iitemtts [ ime

wi

ees
o

Il giudizio di idoneita potra essere stampato nella sezione visite e sara riportato nell’elenco dei

dipendenti nella colonna Idoneita.

4.3.5 Accertamenti integrativi
Proseguire cliccando poi sul tab Accertamenti Integrativi. Si potranno archiviare

referti/file/allegati per accertamenti specialistici o esami di laboratorio.
- e rarer — - P P b :,.,V..‘..m omr e

B LT TP P

=2 o s v " o e " Lt e

ooEa
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Per inserire I'elemento selezionare il comando Nuovo si attiva cosi il record in cui si dovra
settare la tipologia, facendo doppio click sulla colonna tipologia, scegliere Specialistico o

chimico e premere sul Salva:

w EHu

Tpologxa Valori nella norma
Specnahsnco
Chimico
4 r
Spedalistico Emocromo

Proseguire allo stesso modo (doppio click) sulle colonne:
e Descrizione
e Valori nella norma, inserimento da anagrafica
e Valori alterati, inserimento da anagrafica
e Classificazione
e n.ro Riferimento

e Data archiviazione.

Con il comando Nuovo da Elenco accertamenti, si apre invece l'elenco degli accertamenti

del protocollo, caricati nel tab sorveglianza sanitaria:

thencs Accertament! X
m Viozm s iR [T V] swiwe
s —
Emecraro (D)
= o
Trarsarras (ACT/AST) 0]
Spp— (0
Esame Sovomaics (D]

Per selezionare uno o pit esami premere sul comando Seleziona B L’'esame viene importato

nella tabella e si potranno compilare i campi:

Ve e e Gl | S (RN e
—rre Ny Al ] (-~ N My .

comG
lm ’ L4 v L4 v ’
[ J— o 0] .

Tt Pyt § b | ———

o

Nella colonna Allegati si potra collegare il file, premendo sul comando Allega:

(Tebazre ™ eaal e O | e e | G 8 e
u—mmm

Tpokgs TRECan0g. v CshcGions e, AiRivects Oata

r oo Tomspilaln
= = = = =
Accorsaments Tomssodpenderaa nt AvtocenficasiongTosscodipendenaa ntf  Cacaions NCanco medco competantart  Conse0ra cartella Sntans ¢ o sschiort  Protocolio & sanegiania santara tf
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Si apre cosi la sezione di upload file, premendo sul comando Upload "= esce una form per la
ricerca (sul pc) del file da allegare. Selezionare il file e premere su Apri:

I Allegati F .4

Attenzione caricare file di dimensioni massime fino a SME
== File di dimensioni maggior saranno automaticamante scartati

Documento Download Elimina

Nessun Dato.

In questo modo si potranno archiviare per ogni record creato n file/allegati.
Nella sezione Template, sono stati predisposti dei file in formato rtf da compilare a cura del

medico competente, cliccare con il mouse sul file di interesse.

Eloncn Template
- - - - -
Accermament! Tosscadgantena ! AumconficanomaTosucedgansena ! Cesoanong mcarko modco compatente Y  Corcopna candla sankana o dinschio st Prosacolo ol sanvegllanza saeitana 1t
Quesaonano alergologco Questonane dofrtn viglanza it Regittro espost canterogentomutaganint  Scheda Adsetn VOT doc Schecas anamnesicd sudiometnca.
= = P

Seheaga Rachios g Serwema sg s sgtromednico 1y Test AUDIT

Nella parte finale € presente una ulteriore sezione di Allegati Generici, dove si potranno

collegare altri file.

| ottt Gt
I  aaas S s . w—d b e
[V i G A S ———
Doorwr NG e

b D
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4.3.6 Ulteriori patologie
Proseguire cliccando poi sul tab Ulteriori patologie. Si potranno inserire ulteriori dati, utili per la

redazione dei risultati anonimi collettivi:

|Wanta 14 . : |
Tpedan Care
R veta R0 5
wae L e Vit JWELA BB
T G (i | Srwgen s | Guen B ol | leraret o (I
et o s Taslal) seswn cfRIv bl s, v ) 0 Gl
| sonvesgpess | Dbesits | | rom
|C8 Ow '1'6‘ » |1 S w
e —y :,_ — 1 SR—
e EA |8 O R
Iefmts moas G (As |
Umlrmrage Wi |« oy }
PR rdoze gl roertors e [ ———
TOr A Tl . m (e IR ar™ PR™
- A |
R iy (0 'C o ‘
L e N A —————— |
[ Iranboin 3 canncn ok woms oevane || by o carvco ook traemo corvicae - |
(o8 Coe AT ™ ‘
"mﬁ - ardge 3 can e mias B rap— il
ke 08

4.3.7 Salva Visita
Dopo aver inserito i dati delle varie sezioni, & necessario salvare la visita con il comando Salva

e premere il Comando Indietro.

Vista Dwoedente: ot 4
Tipologea Date
T Prtes ¢ Periads vas et g
sy | Adedo v Dt P wiza 2004008 (R

| Motvazone Zrarmves Estmw Otwttro | Sorwghards Serfce momm
iy

Casatcaone

Beoerisrenr nf “ o f FCATD medco competemie stf | Tonpeond Catelis sarmars & 8 Mo Y Browocolo d sonvegients sactaee !
-
Quamionano akergoiogico i Questiorano dsats vighanaatf Regieeo 020080 Cancomngerivmtageni ! RichiestaEsamianonanono.doc Schoce Acdetio VOT doc
SChach aMnescs SUBOMEIGIT  SChads Rachkds.doc SOWS esme sprometncoss Test AUDIT Vists Cardiiogica doc
VLR OCUSMICA S0
|| Alogat! Gesaric
S dneaen Tamare a8 M
faa MR 18T AT e Tt
Hosaun (o

(Eatvmiie | | ey |

La visita & cosi inserita e archiviata nella sezione visite del dipendente selezionato. Lo stato &

aperto quindi la visita potra essere aperta in modifica, se lo stato € chiuso la visita NON potra

essere piu modificata, ma soltanto riaperta in lettura o download dei file allegati.
ZX:‘E-’@'&'E‘G’__

Vo B B P et DEAsasm
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Per chiudere la visita settare lo stato da aperto a chiuso nel menu in alto a destra e salvare la

visita:

Tipologia

Tipo () Preventiva (@) Periodica

= Apri: apre la visita selezionata in modifica, ma solo se in stato Aperto
IZE Elimina la visita selezionata, solo se in stato Aperto

Duplica: crea una copia esatta della visita selezionata

Stampa singola visita selezionata

Stampa singola visita con copertina

Stampa giudizio di idoneita, stampa il singolo giudizio della visita selezionata

Invio giudizio di idoneita via mail al datore di lavoro dell’azienda selezionata, solo per

visite in stato chiuso.

Per le visite in scadenza, si potra procedere duplicando la visita inserita, agendo con il
comando Duplica.
N.B. Duplicando una visita si andranno a modificare solo determinati dati, senza dover inserire

tutto ex novo.

4.4 Stampa Cartella sanitaria e giudizio idoneita

Per stampare la cartella sanitaria e di rischio, sara necessario selezionare il comando Stampa

Cartella Sanitaria in alto a destra, saranno stampate tutte le visite presenti in stato

chiuso:
Indietry » Cartrdla Sstana e i rischie P
Ogerdente —
OO FOSSt Samd
g
v imgregato @ oo
SMPSMPTGRGSE 2058
oo 28/ 10/ 2000
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Si attiva il seguente pannello:

Sara possibile stampare:

¢ Cartella sanitaria, stampa l'ultima visita in stato chiuso

¢ Giudizio di idoneita (con e senza note)

¢ Visite chiuse, tutte le visite in stato chiuso

¢ Autocertificazione tossicodipendenza

e Cartella sanitaria vuota, stampa la cartella vuota senza dati
Il formato della stampa € in rtf, quindi sara aperto con I'editor di testo impostato sul pc utente.
La stampa del giudizio di idoneita € in pdf.

Quando si attiva la voce Giudizio di Idoneita, si attiva il seguente pannello:

" Giudizio di idoneita ~ A
4\ Luogo | |
A\ Datz [oommiaaza |[Zg)
Indudi intestazione [~ [Tyo
Firma Lavorator [~ ["no

Trasmissione Giudizio
()5 () No

Inserire i campi

e Luogo

e Data.
Si potra poi includere nei pdf, lI'intestazione del medico competente e lo spazio per la firma
cartacea del lavoratore.

Selezionando |'opzione Trasmissione giudizio sul SI, compariranno altri campi da compilare:

V

Giudizio di idoneita o
A Luogo | |
A Data | 235 |[59)
Includi intestazione [ [TNG
Firma Lavoratore [~ " nNo

Trasmissione Giudizio
@5 ONo
A Amezzodi |
A Datz [oymmizzaa |(F9)

I (= Stampa |
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Cliccando sulle voci:
e Cartella sanitaria, stampa l'ultima visita in stato chiuso

e Visite chiuse, tutte le visite in stato chiuso

Si attiva il seguente messaggio per la predisposizione della firma elettronica lavoratore, con

verifica QR CODE:

Attenzione
e Vuoi aggiungere Iz firma del dipendente?
No || Annulia
Se si clicca su SI, si apre il pannello per I'acquisizione del QR CODE da cellulare:
U x
L7}

[

Cliccando invece sul comando = si potra firmare direttamente

Richiesta firma di esempio18 esempio18

Procedi

4.5 Allegato 3B

Per stampare l'allegato 3B, ritornare indietro all’elenco dipendenti, selezionare il comando

cartella sanitaria in alto a sinistra e nel pannello cliccare sulla voce Allegato 3B:

Home » Anagrafica 123 / 456

Sja] =] al[2

,' Dataldoneita ' Cognome 4/ Nome
esempiol4 esempiol4
23/02/2022 esempiol7 esempiol?7
Idoneo 23/02/2021 esempiol3 esempiol3
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Nel pannello che segue scegliere I'anno dal menu a discesa, il periodo e il formato (word o
excel) e premere su Stampa:
Seleziona Anno .

Anno
Seleziona Anno
Periodo (D) Annuale () 1° Semestre () 2° Semestre
Formato Cyword () Excel

4.6 Stampa protocollo sanitario

Per stampare il protocollo sanitario, ritornare indietro all’elenco dipendenti. Premere sul

comando Stampe in alto a destra:

BELIINL U SMIILE L LA Ser | S

=1S[=]al[2)

Gm————
Protocallo Sanitaro x|
Margione ¢ Rapats
Grolss MIGIDNo
Imoiegatn Repartn non d=finito
Videotarminaista U

Saranno presenti i dati inseriti nel backoffice, Dettagli azienda, ossia i reparti e le mansioni

safety, dati caricati dall’'amministratore del sistema.

Per stampare il protocollo sanitario premere sul comando stampa a Si attiva il pannello per
la scelta del formato Word o Pdf

Attenzione

e Scegli la tipologia di stampa

Word Annulla |
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4.7 Risultati anonimi collettivi

I dati inseriti nelle visite preventive/periodiche della sezione cartella sanitaria e di rischio
possono essere visualizzati in statistiche ed estrazioni excel, per la raccolta dei risultati
anonimi collettivi.

Per attivare tale sezione, ritornare indietro all’elenco dipendenti. Premere sul comando Risultati

anonimi collettivi m in alto a sinistra:

SISlslulle

£ 1doneita ¢/ Detaldoneits .’ Cognome o Nome ¢

Q E” Idoneo con prescrizioni 16/02/2020 esempiold8 esempioll8

Si apre la relativa sezione divisa in:
e Distribuzione popolazione per sesso
o Distribuzione popolazione per eta
o Distribuzione popolazione per idoneita
o Distribuzione idoneita per sesso
o Distribuzione per periodicita visita
e Distribuzione per tipologia limitazione
¢ Patologie
e Altri dati

Todabe dgnrencrtt & Totae vorte efedlinte 10
- Mashe 0

Feomaran lovv-n R

(rbogcrm pgrdancss fwe Hti
| Dotrtaicnam oenkarsame pet devats
© IMErtacre ey peenndit snty
[redaguam Oy TR0b)G Nk
Patrhage
Palzhage Mosdy
2 m"-m
At D0

Selezionando sulle singole voci saranno mostrati di default i dati letti dalle visite
preventive/periodiche della cartella sanitaria.
Si potranno poi attivare i seguenti filtri per:

e anno

e periodo, dal-al

e mansione

e tipo grafico (istogramma/torta)
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Ricerca
* Per 3o
For peroco

~ v

Estogramara

Per estrarre i dati in formato excel, cliccare sul comando in alto a destra Stampa excel.

Si attiva il seguente pannello:

Stangw

Tutt § grafict

Si potra scegliere di estrarre excel:
e Tutti i grafici
e Per singolo grafico

Oppure scegliere di estrarre in excel per:
e anno
e periodo, dal-al
e mansione

e tipo grafico (istogramma/torta)

P —
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Capitolo 5 AGENDA MEDICO COMPETENTE

Nel presente capitolo € illustrata la creazione delle scadenze derivanti dalla cartella sanitaria e
di rischio in termini di visita periodica/preventiva e singoli accertamenti.

Alcune funzionalita sono attive per utenti di tipo Amministratore, qli utenti con

profilo medico competente potranno accedere solo a determinate sezioni tra cui

l'agenda per la visualizzazione delle scadenze dipendenti.

5.1 Scadenze Cartella Sanitaria e di rischio

Per archiviare le visite preventive/periodiche e generare cosi le relative scadenze sul
dipendente selezionato, € necessario chiudere la visita. Aprire una visita in modifica,
selezionando il comando Apri.

In alto a sinistra selezionare dal menu a discesa lo stato CHIUSO, salvare la visita con il

comando Salva in basso a destra:

Visita Dipendente: moss gt > |

Tipslogta Uate

Jra— « Syrodon =B

St | Azens v Dota Proses Vis 27043318
i

m e OBl | Segieds Sl Gl O Bonei | A0eaeren [nkegraty

Motivazione

Sacdnara
Carsdio Marsiond
Jooned ' moreone oacics
TS O O
Evard Accoental
Fine raoo0no & Lvons o 3871 mothy
Rlerr &l lvore 0000 39983 DIOUNGES
R 4als wulala 4000 3erla QN Roeirs & &) pan

Mote

i
g

Sana mta roers

Lo stato CHIUSO/APERTO sara riportato nella colonna Stato delle singole Vvisite

preventive/periodiche:

) Fet2i O Rete N

| Tam o P N LAt v u2a Laa M e e

O e Semacza oot =yman E‘] [ "

alalal
= had s

Lo stato chiuso della visita implica che la data della prossima visita e dei relativi accertamenti

sono riportate in automatico nella scheda del dipendente e nei relativi scadenzari del sistema.
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Per visionare la scheda del dipendente, premere sul comando Indietro in alto a sinistra, si
ritorna alla schermata delle risorse umane. Effettuare un click con il mouse sul dipendente e

poi sulla colonna Opzioni, nel pannello selezionare la voce Valutazioni:

Hotme » Asgralics SOCIETA ESENPAO ] SEDE DI MILANO

GOS5GEE

Dota [ooneda ' Cogrome g g g
| - | v | seavmmemmme | g o

V) Yooree IVYET oevets rare Facrtve

9 300 aradofo o IrCegro o oo Jroegyn o uffca

Si apre cosi la scheda del dipendente, nella sezione Scadenzario saranno riportate le scadenze
inerenti la cartella sanitaria, la prossima visita periodica da effettuare con i relativi

accertamenti indicati dal medico nella sezione sorveglianza sanitaria della cartella

Indietro » Anagrafica SOCLETA’ ESEMPIO [ SEOE DI MILANO » Oipeodente rossihogt ey——— . o :
& veoac RS CR S Rschl N < Vet . Fomazone | L. Fomazon Fazondn - a Alegat » S0k Spomament
I Fonta

Tico Scadernza Avam

I e o L e
| @ opocets VisTs Medics /1208 arvine el 4 ffetmars
| @ Doedorte Wsta Medca 3102018 Essme Sorometrico ds effectuare

Dpecdects Vista Medca 15/117200n Vista madica gunguensle da effectians

Tali scadenze saranno poi riproposte nello scadenzario dell’azienda e nel calendario.
Tali sezioni sono accessibili dal back office, per una consultazione veloce senza entrare nella
scheda dei singoli dipendenti:

N.B. Lo scadenzario é per singola azienda selezionata, il calendario mostrera le

scadenze di tutte le aziende inserite.

5.2 Agenda Medico Competente

Il medico compente potra visualizzare le scadenze derivanti dalla cartella sanitaria e di rischio.
A tale scopo e stata creata una sezione chiamata Agenda medico competente, raggiungibile

dalla sezione Dipendenti selezionando il comando Agenda Medico Competente:

/' Data Idoneita /7 Cognome /) Nome 2 _CF.
esempiold esempiol4
23/02/2022 esempiol7 esempiol7
23/02/2021 esempiol3 esempiol3
esempiol5 esempiol5
esempiolé esempiol6
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Si apre una tabella riportante tutte le visite/accertamenti in scadenza

Andetro » Aguida Mades Competnts SOCIETA' ESEMINO | SEDE DI MILANO

.HIB ’ nm ] e v T iy

Cograxtm (ST o Regmw S Treooge Avra

Scadeda Mo Compeats Ancow
T L o W d o Iciwlarrertn arvrere bt Rurdeats’ 13058 D
oo g o uHico & Scoortamentn Esame Sooometnico T efetuend VM08 D
nose ug ufice u'do & e Scoartanento VEE meda) gunguennae Do slfetteny A5LL023 [-‘I

Sara possibile esportare tutti i dati della sezione in formato excel agendo sul relativo comando
in alto a sinistra.

Si potranno filtrare i dati, cliccando sul comando Cerca:

Iodutro » Ageeata Mads Cotpetanitn SOCEETA ESEMPIO | SEGE OF MILANG

Modulo
&

4 Cona | g Acuta 2
.I@ : Win (18] myw (10 v g

Si potranno effettuare le seguenti ricerche:

Ricwrca

&

e Filtra solo visite aperte
e Filtra giudizio idoneita
e Filtra scadenza dal-al

per effettuare la ricerca premere poi sul comando Cerca in basso a destra:

Fillra asda wesle apedie

Fillrs o oty

Scadenra

(1]

Inoltre sara possibile entrare nella cartella sanitaria e di rischio del dipendente selezionato
agendo sul comando Apri della colonna Azione:

Cogrome Narme o' Res¥in ure Tooioze Apm Z Macco Competente

oo g wico uthido @ e Acoertamentn fmimire totad Panticaty) 1011201 @
roos o ufco ufico @ oma Acowtavartn e Speoretrico T effetang| 310208 ]

noss ug uffco uico & roma Accariamentn Vidita Meca quequennals Os SMamuaret 15320 [_1
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