La PIATTAFORMA E-LEARNING
DI




Caratteristiche Tecniche

La piattaforma € conforme allo standard internazionale SCORM (Shareable Content Object
Reference Model) (“Modello di riferimento per gli oggetti di contenuto condivisibile”) o
eventuale sistema equivalente, e garantisce il tracciamento della fruizione degli oggetti
didattici (Learning Objects) da parte dei discenti.

Permette di monitorare e di certificare:

3 lo svolgimento ed il completamento delle attivita didattiche di ciascun utente;

d la partecipazione attiva del discente;

A la tracciabilita di ogni attivita svolta durante il collegamento al sistema e la durata;
3 la regolarita e la progressivita di utilizzo del sistema da parte dell’'utente;

Q le modalita e il superamento delle valutazioni di apprendimento intermedie e finale




Caratteristiche Tecniche

La piattaforma e-learning e dotata di:
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> Registrazione degli accessi degli utenti;




Caratteristiche Tecniche

Temporizzazione degli accessi, in modo da assicurare che |'utente debba ripetere il modulo
formativo ogni qualvolta venga raddoppiato il tempo massimo previsto per la fruizione dello
stesso;

Presenza di mini-test in itinere, in cui l'ordine delle domande a risposta multipla deve
essere casuale per ogni login;

Possibilita per I'utente di ripetere il modulo formativo ogni qualvolta il mini-test in itinere
non venga superato per tre volte consecutive;

Possibilita per I'utente di ripetere l'intero percorso di formazione, qualora l'attivita formativa
non sia stata conclusa entro 10/20/50 etc.. giorni dal suo inizio.

Invio mail alll/Amministratore e/o destinatari scelti della scadenza imminente delle
credenziali.




Caratteristiche Tecniche

Per ogni corso presente sulla piattaforma e-learning € possibile individuare il :

Responsabile/coordinatore scientifico del corso: profilo professionale che cura |'articolazione del
corso e la strutturazione dei contenuti garantendo la coerenza e l'efficacia didattica del percorso
formativo. Esperto con esperienza almeno triennale in materia di sicurezza e salute nei luoghi di lavoro in
possesso dei requisiti richiesti per formatori/docenti dal decreto interministeriale del 6 marzo 2013
“Criteri di qualificazione della figura del formatore per la salute e sicurezza nei luoghi di lavoro”.

Mentor/tutor di contenuto: figura professionale di esperto dei contenuti - in possesso dei requisiti
previsti per i formatori/docenti dal decreto interministeriale del 6 marzo 2013 “Criteri di qualificazione
della figura del formatore per la salute e sicurezza nei luoghi di lavoro”- che assicura e presidia il
supporto scientifico di assistenza ai discenti per I'apprendimento dei contenuti, fornendo chiarimenti ed
approfondimenti ed integrazioni in un arco di tempo adeguato alla efficacia didattica e alle modalita di
erogazione scelte nel progetto formativo




Caratteristiche Tecniche

Tutor di processo: figura professionale che assicura il supporto ai partecipanti mediante la gestione delle
attivita relative alla piattaforma, alle dinamiche di interazione e di interfaccia con i discenti facilitando
|'accesso ai diversi ambienti didattici e ai contenuti, la dinamica di apprendimento, monitorando e
valutando l'efficacia delle soluzioni adottate per la fruizione dei contenuti .

Sviluppatore della piattaforma: profilo professionale che ha il compito di sviluppare il progetto
formativo nell'ambito della piattaforma utilizzata, organizzando gli elementi tecnici e metodologici
garantendo le attivita di gestione tecnica della piattaforma (LMS).

HOME» Corsi » Corso: Formazione dei lavoratori (generale) » Tutor

2 Cognome . Nome . Profilo 4| E-Mail Aziong \isibilita tutti Discenti
4
Infotel Sistemi Srl Rossi Mario Tutor di processo assistenza@infotelsistemi.com

4
Prova Giallo Riccardo Mentore/tutor di contenuto assistenza@infotelsistemi.com

F
angela angela Responsabile/coordinatore scientifico del corso assistenza@infotelsistemi.com

F
Formatore Guido Sviluppatore della piattaforma assistenza@infotelsistemi.com

QLU
1



Caratteristiche Tecniche

Dal menu Admin = Configurazioni - E-learning e possibile inserire sulla piattaforma e-
learning:

» La pausa obbligatoria, selezionando il tempo massimo di ogni sessione di studio, raggiunto
il quale, il discente sara scollegato dalla piattaforma e non vi potra riaccedere fintanto che
non e trascorso il tempo della pausa stessa: solo allora la piattaforma tornera di nuovo
accessibile per il discente;

> Il limite giornaliero di fruizione del corso, raggiunto il quale, non sara possibile per il
discente accedere in piattaforma fino al giorno successivo;

> La verifica presenza che fara apparire a video, in base al tempo impostato, un Pop-Up per la
verifica dell’effettiva presenza del discente;

» La scadenza delle credenziali di accesso sia del corsista che del tutor;




Caratteristiche Tecniche

Configurazioni della piattaforma E-learning

!w: @ Admin « t% Calendario « & Anagrafica - ;l Convenzionati n Aule - Moduli »  {«) Esci 9 v

Configurazioni

Gestionale Formazione | RS e-l.eaming Webinar _1 | Sistema

Titolo Pagina Browser || M5 Erudio Abilita pausa obbligatoria

Funzioni Social _ . :
Scadenza Corsisti (g) |9||] | Tempo Sessione (min) (120 |
Log Scadenza Tutor (g) [600 | Durata pausa (min) |15 |
Timeout sessione (s) (1500

£ Limite giornaliero (min) [480

MEDIA Verifica presenza (min) |5 |

Banca Dati




Creazione dell’'aula virtuale

Una volta fatto |'accesso al sistema e al gestionale formazione (LMS), il primo passo da
seguire e quello di Crea l'aula virtuale, scegliendo, a seconda del percorso formativo
che si vuole erogare, la modalita di svolgimento del corso (in tipologia Fad — Fad/Aula -

Fad/Webinar - Fad/Pratica).

Aula Virtuale
Corso Convenzionato Logo
Denominazione Formazione dei lavoratoni {generale) Q Denominazione Q !Hg m =
w Altre Informazioni
Dettagli Costi
Codice | | Costo Sede € | |
Edizione | | Costo Attesiato € | |
Inizio Corso [25/02/2021 | -Flne Corso |:|. Stato | Aperto v
Frazionamento [No Protocollo | v
2 Tipologia (FAD _D Test Finale ™ "yg
Sede
A\ Societa | A\ Citta |
A\ Indiizzo | A\ Provincia [ |




Creazione dell’'aula virtuale

Aula Virtuale

Tipologia | ‘Webinar

w Altre Informazioni
Dettagli Costi
Codice Costo Sede €
Edizione Costo Attestato €
Inizio Corso [07/05/2020 Fine Corso Stato | Aperto
Frazionamenio | No v

1 P
-

Sede

chi Puntati e Rientri nsenisci Opgetio
e i ] s 2
= =E=Ees[E=] Y]

Societd [Software Spa Clm Roma

Indirizzo |via Rossi, 45 Provincia [Rn
Tipo di Caratiers & Dimensions Stile Caratisre Undo/Redo Allineameris Etile Paragrafo
[ Al e AE ) AT B AT [EIEEE]

O Formatori || &R Corsist [T Report || =] scneda iscrizione || M8 Registn Presenza | [<] Allegat Test Finale
1 Autorizzazioni
Configurazione
Formatori Uso Piattaforma Te 2
Corsisti Test Finale 3

Durante la fase di creazione dell’aula,
indicare se per quel particolare corso €
necessario erogare un test finale in
presenza e se lo si vuole erogare
attraverso l'uso della piattaforma stessa.

In tal caso:
= abilitare Test Finale > SI(1)

« dal Tab Test Finale che compare
sotto, selezionare Uso Piattaforma
Test > SI (2)

= nella casella Test Finale scegliere |l
test che si vuole erogare attraverso il
comando (g (3)



Creazione dell’'aula virtuale

N.B: per poter collegare un test finale su un’aula, dovrai averlo, precedentemente,
creato nella rispettiva sezione che trovi in Moduli=> Test Finale

IE Admin v [ Calendario~ = & Anagrafca~  §R Convenzionati B auve~ Moduli » (&) Esci Ol v

Elenco Aule Virtuali Gl e-learning

E - : f5  Webinar
S TERYIT: ) - Storico Aule @ Test Finale
o
m @ B E g E ' 2 3 i E . r.Qr CRhﬂ - o - Pagina

Ol eh 9
E) Report = Esci

Dalla sezione che si apre, cliccare sul - jome: i

comando aggiungi .'@ e creare quindi il test o o stz orant e——
inserendo le domande e per ognuna di esse B — T e et
le relative risposte. 3 [0+ ore 00

¥ Sava

Elenco Domande

B =
Stato

Domanda Difficola Tipologia Azione

Messun Dato.




Creazione dell’'aula virtuale

Aula Virtuale

Corso

Salvata l'aula virtuale, € possibile caricare un logo di riferimento dell’aula

Denominazione Formazione dei lavoratori (generale)

Convenzionato

w Altre Informazioni

Logo
Denominazione

—
O Mo
Dettagli Costi
Costo Sede € | |
Costo Attestato € | |
Inizio Corso [25/02/2021 Fine Corso |:| Stato [ Aperto v
Frazionamento [ Np Protocollo | v|
A\ Tipologia [FAD __D Test Finale "o
Sede
A\ Societa | A Cll'ta |
A\ Indirizzo | A\ Provincia |:|

Tale logo verra riportato nella stampa del Registro Formativo Individuale, il riepilogo cioe
che viene generato per ogni discente collegato ad un corso di tipo e-learning.

stessa.




Creazione dell’'aula virtuale

All'interno dell’aula virtuale appena creata, bisognera individuare il/i docente/i (tutors)
ed i discenti che dovranno partecipare al percorso formativo, inserendoli nei rispettivi tab
Formatori e Corsisti, presenti nella parte inferiore dell’aula.

Per inserire il/i docente/i selezionare il tab Formatori e cliccare sul comando «Gestisci

Docenti»: si aprira |'anagrafica dei formatori e si potranno selezionare quelli di interesse
ed associarli all’aula.

L Corsisti m Report Scheda Iscrizione ﬂ Registri Presenza E] Allegati ﬁ e-Leaming 1 Autorizzazioni

Cognome MNome Firma riepilogo ~ E-Mail Telefono Costo €

Allegati
docents prova ] produzionect@infotelsistemi.com

Totale costi: €0




Creazione dell’'aula virtuale

N. B. Per i corsi di tipo Fad asincrono ( e-learning), € possibile abilitare I'inserimento della
firma di un unico docente, sulla stampa del Registro Formativo Individuale, il riepilogo
cioe che viene generato per ogni discente collegato ad un corso e-learning.

Per abilitare la firma, € sufficiente inserire il check sulla riga corrispondente al docente
stesso.

E B Corsisti m Report Scheda Iscrizione m Regqistri Presenza @] Allegati ﬁ e-Leaming 1 Autorizzazioni
Cognome MNoms Firma riepilogo ~ E-Mail Telefono Costo € Allegati
4
docente prova produzionect@infotelsistemi.com
L4
Formatore Guido | produzionect@infotelsistemi.com
Totale costi: €0




Creazione dell’'aula virtuale

Fa
P
|
&+ ATTENZIONE! Aeegten Lot

Societd |

E-Mail |prod uzienect@infotelsisterni.com |

|
Cognome |docente | Telefono | |
Nome |prova | Cellulare | |
Citta | | Provincia [ |
|

ndirizzo | Regione | |

La firma del docente verra o Conaroa vatamario (55
stampata sul Registro e o A
FO rm a t i VO I n d i V i d u a I e ’ SO I O Se A fini della ricorrenza dei criteri di qualificazione deltormatoriidocentl . ) . n_

[C] Area normativaigiuridicalorganizzativa

pY H H [T Area rischi tecnici (Titoli 11, 11l, IV, V, VI, & XI del Decreto Legislativo n. 81/2008)
Ia Stessa e Sta ta Ca rl Ca ta 7 I n [ Area rischi igienico-sanitari (Titoll VI, VI, IX e X del Decreto Legislativo n. §1/2008)
O] Area relazioni/comunicazione

formato elettronico, all’interno O e
dell’anagrafica del formatore.

Note

Note
Tipo di Caratiers & Dimensione Stile Caratiers

- < 4 : A
Arial - (B 7 | u) ATA B T7 &1
Undo/Redo Allin=amento Stile Paragrafo Elenchi Puntati & Rientri
7 [ETEETE] T EEEE

i e i—

oz "

Attenzione caricare file di dimensioni massime fino a SMB
== File di dimensioni maggiori saranno automaticamente scartati

Documento Download  Cancella
Nessun Dato.




Creazione dell’'aula virtuale

Per inserire i discenti, selezionare il tab Corsisti e cliccare sul comando «Aggiungi
Corsista»: si aprira I'anagrafica dei corsisti e si potranno selezionare quelli di interesse ed
associarli all’aula.

& Formatori f-';\‘ Webinar @ Report Scheda Iscrizione @ Registri Presenza @Allegan 1 Autorizzazioni

=] €]=]al>

- | 4 4 | 4
. Corsista
e | o | o2 ol

Totale Quote: € ,00




Creata l'aula ed inseriti docenti/tutor e
discenti nella stessa, il secondo passo da
fare €& quello di associare i corsisti al
rispettivo corso sulla piattaforma e-
learning dalla sezione E-Learning
presente all'interno dell’aula virtuale.

Selezionare, quindi, il tab E-Learning,
selezionare il discente e cliccare sul
comando Apri (1): dal pannellino che si
apre, selezionare il corso a cui associare
l'utente (2).

Aula Virtuale

Corso Convenzionato -r‘n -
Denominazione esempio (@] Denominazione Y
LiTiu
w Altre Informazioni
Dettagli Costi
Codes | | Cosio Sode€
Eaon | Costo s €
siato
i Coreo 2000 Y e Core [oceeee Protocollo
T'plg FAD Te tFnaleﬁ
Sede @
Sociela [Software Spa | Pr C'tfa (Roma
Indirizzo ‘Via Rossi, 45 ‘ rovincia -m
Sel a Cors: <
Corso Stato Descrizione Revisione Durat; Import: E
Tipa di Caratiere & Dimensione Sl
Arial - 13 : E Corso Esempio Revl Aperto 2
esempio Aperto 2 @ !
/>
I
& Formatori W[ 2 Corsisti ]m Report ]rE Scheda Iscrizione @R gH.nPresenza f—aAﬂeg ti
Azienda /' Corsista /' Cognome /' Nome Corso Monte Ore Didattica © Stato iona Corso Fad
salerno - F.lli Guida autotrasporti - . .
= Corsista Interno Bianco Alice esempi 46.15% - ‘ E .
2? 50%
Corsista Esterno  discente ( 1 )
Corsista Esterno |~ Wolpe Carmine maria  esempio 100.00%
100 %

E [ incietro. |




Associazione discente - corso e-learning

LY\ ATTENZIONE!

Nel caso in cui, sulla piattaforma e-Learning, siano presenti piu revisioni dello stesso corso e
quindi con contenuti didattici differenti ed aggiornati, accertarsi di associare, all'interno dell’aula
virtuale, il discente alla revisione piu recente.

In questi casi, inoltre, il corso con la revisione precedente deve essere chiuso sulla piattaforma e-
learning ed archiviato, cosi da essere sicuri di collegare i corsisti al corso con la revisione piu
aggiornata (vedi https://www.sgslweb.it/2018/09/03/chiusura-percorso-formartivo ).

Sedeﬁ

Societa [Frova \ Citt [Roma |

Indirizzo |Via prova, 3 | [HISTED

Seleziona Corso

Corso Stato Descrizione

Formazione Generale Lavoratori Aperto corso personalizzato

Formazione Generale Lavoratori Aperto

Formazione generale 4 ore Aperto

atori | 4% Corsisti m

3 Form
-

hhhhhssssss

Filippo



https://www.sgslweb.it/2018/09/03/chiusura-percorso-formartivo

Associazione docente - corso e-learning

Associato il corsista al corso e-learning, si potra procedere ad associare il docente dell’aula,
come tutor, sul corso e-learning.

Per fare cio, da Moduli= e-Learning selezionare il corso di riferimento e cliccare sul secondo
comando posto a destra della riga del corso:

ah e T
(] Home Sistema = Anagrafica v  [J) Esd G) v
HOME » Corsi

r -

Formazione Lavoratori Basso 8 ore iy

:;n:zione Lavoratori Rischio Basso 5 . . ) . ) (L:L?;Tioo ggqﬁle modifiche A.5.R. 7 @ @i}@) Eﬂ D/ @ E
O’ esempio A
i I Q9 %FE G




Associazione docente - corso e-learning

Verra visualizzata la seguente sezione e sara possibile, cliccando sul comando &), aprire il
pannello contenente I'elenco dei docenti inseriti nell’aula (1) - importarli (2) - assegnarli il
rispettivo ruolo all'interno del corso (3): tutor di processo - Responsabile/coordinatore
scientifico del corso - Mentor/tutor - Sviluppatore della piattaforma.

Per fare cio, bastera, una volta selezionato ed importato il tutor, cliccare nel campo Profilo e
dal menu a tendina che si apre , selezione il profilo di riferimento.

2b 9.3 . Diattaforma e.Leaming Profilo: A =
| [ Home Sistema ~ Anagrafica v | [0) Esd 9 v

( ), E-Mail Azione Visibilita tutti Discenti

i i i i A
Docente Uno Responsabllefooord\atore sumloo del corso i.com n_
onsabile/coordinatore 0
ore/tutor di contenuto

2. ot SEwa | pae | vebits i Dscnw

| HOME» Corsi » Corso: Formazione Lavoratori Rischio Basso » Tutor

Societa

r Cognome ’ Nome »'  Profilo

Sviluppatore della piattaforma




S
@

Invio comunicazione «utente inserito in un corso»

Nel momento in cui un discente viene associato, nell’aula virtuale, ad un corso e-learning, il
sistema inviera una comunicazione al discente con le informazioni relative al corso a cui e
stato inscritto; se all’interno del corso e-learning e stato individuato anche un tutor di
processo la stessa comunicazione verra inviata anche al docente/tutor.

Messaggio
Unda/Redo Alinzzmento Stile Paragrafo

| JrmaE M

Tipa di Caratters & Dimensione Stile Carattere Elenchi Puntati & Rientri

IAria\—VIla: B |7 | U A AL 5

Insarisci Oggatto

= =

(1]

=]

Salve Bianchi Simone,
sei stato associato al corso: Gestionale Formazione di SicurWeb (Esempio Corso)

Per l'accesso collegarsi all'indirizzo https://demo.sgslweb com/.

Cordiali saluti

INFORMATIVA SULLA TUTELA DELLA PRIVACY

| Suoi dati personali seno trattati nellambito della normale attivita della nostra societa per finalitd connesse alla gestione dei rapporti contrattuali; per finalitd connesse agli
obblighi previsti da leggi. da regolamenti e dalla normativa comunitaria nonché da disposizieni impartite da autorita a cio legittimate dalla legge e da organi di vigilanza e di
controllo; per finalita funzionali alla nostra attivita per le quali linteressato ha facolta di manifestare 0 meno il proprio consenso, e ciog finalita gestionali, statistiche,
operative

Inoltre il trattamento dei Suoi dati persenali sara improntato ai principi di cerrettezza, liceita e trasparenza, nel rispette del principie di "minimizzazione”, e tutelando la Sua
riservatezza, i Suei diritti in conformita a quanto previsto dal Regolamente Europeo GDPR 2016/679

NOTA DI RISERVATEZZA
Ai sensi del Regolamento Europeo GDPR 2016/679 si avverte che le informazioni contenute in questo messaggio, inclusi eventuali allegati. sono strettamente riservate ed
esclusivamente indirizzate al destinatario indicato o alla persona responsabile di inoltrare il messaggio al destinatarie, tenendo presente che gualsiasi uso, riproduziene o

divulgazione del messaggio & vistata

Notifica per il discente

Messaggio

Undo/Redo

Tipo di Carattere & Dim
| Avial

ensione Stile Carattere
Bl L ] KA BIZ) 3

Inserisci Oggetto

Ogget

o

Salve,

il discente Bianchi Simcne & stato inserito nel corso Gestionale Formazione di SicurWeb (Esempio Corse) a cui afferisci come docente

Per l'accesso collegarsi all'indirizzo hitps.//demo.sgslweb.com/.

Cordiali saluti

NOTA DI RISERVATEZZA
Ai sensi del Regolamento Europeo GDPR 2016/679 si avverte che le informazioni contenute in questo messaggio, inclusi eventuali allegati, sono strettamente riservate ed
esclusivamente indirizzate al destinatario indicato o alla persona responsabile di inoltrare il messaggio al destinatario, tenendo presente che qualsiasi uso, riproduzione o

divulgazione del messaggio & vistata.

Mail inviata da hitps:/fdemo.sgsiweb com/

Notifica per il docente/tutor del corso




Generazione Utenze discenti/docenti

Una volta associati i discenti e i docenti al corso e-learning, bisognera generare le
credenziali di accesso in piattaforma.

Dalla sezione e-learning, presente all'interno dell’aula virtuale - cliccare sul

comando B

8 Formatori || 8 Corsist 414 Report Scheda Iscrizione || [Rf Registri Presenza | |« Allegati Test Finale | "§ Autorizzazioni
1z 2 = = (1/3) [14] Righe per Paging
Azien 22| Corsista 2 Cognome 49 Nome Corso Mante Ore Didattica s | Stato | seleziona Corso Fad
Mapoli - Azienda lead SpA Corsista Interno Aban Samir Digitalizzazione _ | 75.00% @ E
43.33%
Mapoli - Azienda lead Spa Corsista Interno Bramante Sergio Digitalizzazione | | 0.0% (000 g E
0.00%
Napoli - Azienda lead SpA Corsistz Interno Cartz Ivan 0.0%: Q
Napoli - Azienda lead SpA Corsista Interno Conti Simone  Digitalizzazione [ ] ]] 100.00% an Q E
26.67%



Generazione Utenze discenti/docenti

Verra visualizzata la seguente sezione e sara possibile selezionare gli utenti per cui generare
le credenziali di accesso al sistema, e, cliccare sul comando «Genera Utenza».

Utenze X ]
Awiso .’ Tipo .’ Cognome , ' Nome ,  E-Mail ~  Sodiet3 , Seleziona Tutti / Deseleziona Tutti [
M Corsista Interno~ Bruno Sergio produzionect@infotelsistemi.com F.lli Guida autotrasporti srl O
M Corsista Intemo ~ Duca Luigi Azienda F.lli Bianchi sl O
M Corsista Interno ~ Guida Damiano produzionect@infotelsistemi.com  F.lli Guida autotrasportisd [}
A Corsista Interno | Patrizi Maria produzionect@infotelsistemi.com  Azienda F.lli Bianchi sri O
A Corsista Estemo = Marra Filippo assistenza@infotelsistemi.com O
‘ Generg Utenza H Invia Credenziali
~
N7

Se i docenti e/o i discenti hanno gia delle credenziali di accesso al sistema, nella colonna
Avviso comparira un triangolo verde A



Generazione Utenze discenti/docenti

Cliccando sul comando «Genera Utenza» viene visualizzato un messaggio che avvisa per
quanti utenti si sta procedendo a generare le credenziali. Sara possibile inoltre decidere se,
in fase di generazione, inviare le credenziali (cliccando sul si) o generarle semplicemente
senza inviarle (cliccando sul no) o annullare l'intero processo (cliccando su annulla).

Sergio produzionect@infotelsistemi.com | F.li Guida autotrasporti srl
Luigi Azienda F.lli Bianchi srl
Damiano produzionect@infotelsistemi.com | F.lli Guida autotrasporti srl
Maria produzionect@infotelsistemi.com | Azienda F.lii Bianchi sl
i Attenzione 1
e Stai per generare le credenziali per 3 utenti. Vuoi inviare le
credenziali a ciascuno di loro?

Si Mo Annulla




Invio credenziali di accesso discenti/docenti

Nel momento in cui viene generata |'utenza, sia per i discenti che per i docenti, e viene
selezionato |'opzione di invio della stessa, partira una mail automatica, contenente le

credenziali di accesso:

Messaggio = |

Tipo di Caratters e Dimensione Stile Caratzere Undao/Redo Allineamento Stile Paragrafo Elenchi Puntati e Rientr
i - : 1 = MNormale . T—
G T e E T B e - E

Inserisci Oggetto

A .]
4

Salve Zanchi Guido,
l'utenza per accedere alle lezioni in modalita e-Learning é&:

UsernamE: Zanchi_Guide
Passworp: Zanchi
Scapenza: 31/05/2022

Per l'accesso collegarsi all'indirizzo https://demo.sgslweb.com/.

Cordiali saluti

NOTA DI RISERVATEZZA

Ai sensi del Regolamento Europeo GDPR 2016/679 si avverte che le informazioni contenute in questo messaggio, inclusi eventuali allegati, sono strettamente riservate ed
esclusivamente indirizzate al destinatario indicato o alla persona responsabile di inoltrare il messaggio al destinatario, tenendo presente che gualsiasi uso, riproduzione o
divulgazione del messaggio & vistata.

Mail inviata da hitpsdemo.sgsiweb.com/



Invio credenziali di accesso discenti/docenti

L1\ ATTENZIONE!

L'invio delle credenziali e
sempre legato alle
configurazioni del sistema: e
necessario cioe avere
abilitato dalla sezione
Admin > Configurazioni >
Sistema > Gestore
Notifiche i rispettivi eventi
per cui si vuole che il
sistema invii la notifica
(check inseriti).

Se l'evento di invio
credenziali € disabilitato, le
credenziali non saranno
inviate in hessun caso.

Configurazioni

- Gestionale Formazione

e-Learning

=z

Utenze

Home Page

Evento

Creazione Utenza

Utente inserito in una videoconferenza

Utente inserito in un corso

Utente disiscritto da un corso

Completamento corso per uno studente

Chiusura corso per uno studente

Muovo messaggio ricevuto

Attestato disponibile per il download

Abilita

Tabella Eventi
Destinatari Invio Email Invio SMS
Discents (]
Tutti Amministratori |
Discente
Discente (]
Docenti (]
Discente (]
Docenti (]
Discente (]
Docenti (]
Tutti Amministrateri | [ O
Personalizzato |a.ruggiero@infotelsistemi.com (N
Discente [l
Docenti (]
Tutti Amministrateri | [ O
Personalizzato O O |
Destinatario
Discente (]
Notifiche per la scadenza delle utenze
Destinatari | |
Se non speciicato la mail verr3 inviata agl amministratori. Pugi insasire pils Indirizzi email separati da ;




Gestione Utenze

Se il discente € in possesso gia di credenziali di accesso al sistema, e se tali credenziali sono
scadute, il sistema le rinnovera automaticamente, nel momento in cui il discente viene associato
ad un nuovo corso e-learning.

Per la gestione delle credenziali (rinvio credenziali ai discenti, modifica scadenza utenza,

verifica/modifica password etc.) e possibile accedere al menu Admin-> Configurazioni -
Sistema > Utenze

ﬁ [E Admin~ | B Calendaio~ & Anagrafica~ R Convenzionati n Aule ~ Moduli ~ | (&) Esci O v
Configurazioni
Gestionale Formazione e-Leaming Webinar
Gestore Notifiche | Utenze
E 22 = 2 3 4 5 &6 = == (4/15) [147] Righe per Pagina
Home Page Tipo 7 Nominativo 7 Utente P, Data Scadenza Aziol
- . r 3
Corsisi ta Interno Bianchi Simone Bianchi_Simone 06/05/2020 12:44:29 16/04/2022 @ E‘
| 4
Corsista Interno Bianco Alice Bianco_alice 07/10/2020 16:31:04 30/05/2022 E3)
r
Corsisi ta Interno Biondi Nadia Biondi_Nadia 02/10/2020 11:26:43 25/05/2022 @ E
| 4
Amministratore Bissaro @bissaro20 07/08/2020 m
,, o r 3
Corsista Esterno Bruno Luigi Bruno_Luigi 03/07/2019 18:04:13 21/11/2021 @
| 4
Corsisi ta Interno Capobianco Enzo Capobianco_Enzo 08/05/2020 11:10:14 29/12/2021 @ E‘
r
Amministratore capone Capone 31/12/2020 m
. 3 F 3
Corsisi ta Esterno Caputo Felice Caputo_Felice 09/03/2020 11:24:22 26/04/2022 @ E‘
r
Amministratore Carmine Carmine20 26/08/2021 m
r
Amministratore Carta Aristea Aristea 30/04/2020 m




Gestione Utenze

E possibile effettuare il rinvio delle credenziali anche in maniera massiva direttamente
all'interno dell’aula virtuale dalla sezione Utenze del tab E-learning.

Utenze X ]
Awiso .’ Tipo .’ Cognome , ' Nome ,  E-Mail ~  Sodiet3 , Seleziona Tutti / Deseleziona Tutti [
M Corsista Interno~ Bruno Sergio produzionect@infotelsistemi.com F.lli Guida autotrasporti srl O
M Corsista Intemo ~ Duca Luigi Azienda F.lli Bianchi sl O
M Corsista Interno ~ Guida Damiano produzionect@infotelsistemi.com  F.lli Guida autotrasportisd [}
A Corsista Interno | Patrizi Maria produzionect@infotelsistemi.com  Azienda F.lli Bianchi sri O
A Corsista Estemo = Marra Filippo assistenza@infotelsistemi.com O
‘ Genera Utenza H Invia qwmﬂali 1

N



Corso e-Learning

Per la gestione di aule di tipologia FAD (in formazione asincrona con uso della piattaforma e-
learning) e per la successiva associazione, all'interno dell’aula virtuale, del corsista al corso in
piattaforma, € necessario che il corso stesso sia gia presente e/o precedentemente caricato

sulla piattaforma.

A tale scopo, bisognera accedere sulla piattaforma e-learning (Moduli=> e-Learning), e
caricare il corso importandolo dal catalogo formativo (vedi https://www.sgsiweb.it/importa-corsi-dal-catalogo-
formativo[) o0 creandolo da zero (vedi https://www.sgslweb.it/2017/09/29/come-creare-un-nuovo-corso-elearning/ )

Importa corso da
catalogo formativo

Crea nuovo
Ccorso

Y| Sistema~ Anagrafica » | [0 Esci 9 v

1 2 3 4 5 = = (1/5 [45] Righe per Pagina

Logo Corso Descrizione Azione
r

Corso Privacy Soggetti Autorizzati 4h

A e e oy sceunt
Regolamento PRIVACY 2016/679 - Inquadramento Generale 4h Eorma;?gsnﬁer ! gﬂsxizf;t:nt' e;:: @ | | m D/ @ [_:>
Rev3 M % B % 8 e fi | trattamento. rd ib

r



https://www.sgslweb.it/importa-corsi-dal-catalogo-formativo/
https://www.sgslweb.it/2017/09/29/come-creare-un-nuovo-corso-elearning/

Report e tracciamenti

La piattaforma permette di controllare lo stato dei corsisti direttamente all'interno dell’aula
virtuale, dalla sezione e-Learning: per ogni discente, viene riportato, in termini di percentuale, il
monte ore e la didattica effettuata con relativo stato di completamento finale (semaforo rosso o
verde a seconda se si € completato e quindi chiuso correttamente il corso FAD).

& Formatori L Corsisti m Report Scheda Iscrizione ﬂ Reqistri Presenza E]Allegaﬁ Test Finale 1 Autorizzazioni
B 12| = == rzy [14] Righe per Pagina

Azienda 2| Corsista /2 Cognome /7 MNome Corso Monte Ore Didattica <  Stato /9 Seleziona Corso Fad

Mapoli - Azienda lead SpA | Corsista Interno | Carta Ivan 0.0% Q

Napoli - Azienda lead SpA | Corsista Intemo | Conki simone  Digitalizzazione [T | 100.00% (000 Q E E E
26.67%

Azienda srl Corsistz Esterno | Dambrosini Cesare Digitalizzazione | | 0.0% -
— (€] =] =] =]

Napoli - Azienda lead SpA | Corsista Intemo | Dani Pino pigitalizzazione [ | 10000% (] E E E
31.67%

Azienda sr Corsista Estermo | Marino Luigi 0.0% g -

(L ATTENZIONE!

La conclusione del corso fad € legata al raggiungimento del 100% sia in termine di tempo, che di
oggetti didattici.



Report e tracciamenti

Dai comandi di stampa, presente sulla riga del discente, all'interno della sezione e-learning,
sull’aula virtuale, sara, inoltre, possibile stampare:

Registro Formativo Individuale, il report cioe contenente il dettaglio della formazione
svolta dal discente (date e ore di accesso e materiali didattici visionati per ogni sessione di
studio), con la possibilita di riportare all'interno del report il logo inserito sull’aula e la firma del
docente/tutor.

Report Riepilogo

& Formatori L Corsisti m Report Scheda Iscrizione ﬂ Registri Presenza @]Nlegaﬁ & Test Finale 1 Autorizzazioni
. B 12] =2 (1/2) [14] Righe per Pagina
Report Utente, il report

Azienda 42| Corsista /7 Cognome /2 MNome Corso Monte Ore Didattica < = Stato /2 Seleziona Corso Fad
CO n g I I a Ccess I e re I a t I V I Napoli - Azienda lead SpA | Corsistz Intermo | Carta Ivan 0.0% g
d etta g I | d e I I e SI n g O I e Napoli - Azienda lead SpA | Corsista Intermo | Conti Simone Digitalizzazione - | 100.00% an g E E E
. . 26.67%
operazioni svolte nelle | |
Azienda srl Corsista Est Dambrosini Cesa Digitali i 0.0%
ienda s orsi emo ambrosini esare igitalizzazione o o oan g E E E

sessioni formative di
1 1 Napoli - Azienda lead SpA | Corsistz Intemo Dani Pino Digitalizzazione -: 100.00%
accesso in piattaforma. - saendz s ! ° QQa

Azienda srl Corsista Esterno | Marino Luigi 0.0% g




Report e tracciamenti

All'interno della piattaforma e-learning sara possibile stampare report di tracciamento, in
formato Excel e/o PDF, per ogni corsista con i dettagli degli accessi e degli oggetti.

REPORT CORSO
Per verifica lo stato di avanzamento di
un discente all'interno di un corso e-
learning ed avere il dettaglio degli
oggetti visionati e/o superati, cliccare
sul comando discenti (primo comando
posta a destra della riga): dalla sezione Q@
che viene visualizzata € possibile | s w w0 s s come 2o e

. . ] ©  cosstamemo Fero Luig tscrto ™
entrare sul dettaglio del discente, . (O)

. o Corsista Interno Palo Luca produzionect@infotelsistemi.com PLALCU78E10F839F In Itinere
cliccando sul comando «Dettagli».

icuriVeb 9.3 - Piatta a e-Leamnil lente: cecilia - Profilo: A inistratore)
.F"-. 0 Home Sistema Anagrafica ~ @ Esci 9 v




Report e tracciamenti

Verra visualizzato la seguente sezione con l'elenco di tutti gli oggetti didattici che
compongono il corso e il dettaglio degli accessi, per ogni oggetto didattico, da parte del

Sara quindi possibile stampare, per 220 PUL o —
ogni corsista, il report del corso sia in 23 ‘
fo rm a to Exce I C h e i n fo rm a to P D F, - ” Cartella P, Titolo / Descrizione Operazioni Data Ultimo Accesso Stato Az%
contenente: 1 e 0
I miei oggetti Slouezzalcul m
= Report corso = 9 oo @ 2
= Dettagli unita didattiche 5
. Scorm s T e ol 0 @ -
= Dettagli scorm é
u Detta g I i Te St Scorm zcrgi:.ioggm Video privacy 1 29/09/2020 (] é
Test ic’g'r‘; oggetti tast 1 29/09/2020 (] @
1 miei oggetti @
Scorm seoren deo privacy 0 () 0




REPORT CORSO

Inserisci

Layout di pagina

Formule

Dati

Revisione

Visualizza

Guida

ReportCorso (27) - Excel

Q Cosa vuoi fare?

4 Condividi

= - - = (mm] =3 -
D % __\u’erdaﬂa - -3 A A | = $ 2 Testo a capo __Generale - : 7 .} EEEEI EEEEX lll > Somma automatica %Y O
Eg - - ! - : . . [¥] Riempimento ~
Incolla o & c s - e I A - = a= Upfzs o= = ezvtrs = & . 9% 000 (:dg ;,‘:]8 Formattazione Formatta come  Stili Inserisci Elimina Formato Ordinae Trovae
- condizionale~  tabella - cella~ - - - Cancella - filtra ~ seleziona -
Appunti = Carattere N Allineamento = Mumeri N Stili Celle Modifica
Al = It Report Corsista: Volpe Carmine maria
A B 5 D E F G H |
. Report Corsista: Volpe Carmine maria
2
. 5 Accettazione Documento
Corsista C.F. E-mail Tipo Durata Stato Data Ultimo Stato Download Attestato
3 Progettuale
a Volpe Carmine maria VLPCMN78L24H501N produzionect@infotelsistemi.com Corsista Esterno 3 ore 12 minuti Chiuso 29/09/2020 Si MNon Effettuato
5
5 Corso Formazione Durata Stato
esempio esempio 2 ore 0 minuti Aperto
8

r

o File modulo 1 nome file 1 28/09/2020 12:36:50 Superato 28/09/2020 12:36:50
r

o PPT/PPTX modulo 1 presentazione 2 28/09/2020 12:53:23 Superato 28/09/2020 12:52:56
r

" Test modulo 1 test 4 28/09/2020 14:38:25 Superato 28/09/2020 14:24:12
r

- F.A.Q. modulo 1 faq 1 28/09/2020 12:58:49 Superato 28/09/2020 12:58:49
. . r

1a |50 modulo 1 La Comunicazione hzﬁ&;gi?'g?ﬂsgfcne”a sicurezza 5 28/09/2020 14:22:59  Superato 28/09/2020 14:30:18
Nnnatto intarattiva nar Varifi r: r

Report corso Dettagli Unita didattiche | Mod | Dettagli Scorm Dettagli Test ® ] 3

+  100%



Report e tracciamenti

Dalla Home della piattaforma e-learning e possibile accedere a seconda delle informazioni che
si vogliono ricercare e/o stampare, ai seguenti report:

O Report

O Report Utenti SicurWeb 9.3 . Piattaforma e Leaming

0 Report Verlﬂche i' 0 Home Sistema = Anagrafica = @ Esci

joni - o
> 0O 4
Corsi Webinar Oggetti didattici SCORM Editor

C:’ue-;;orie Report Report Utenti Report Verifiche
>
Messaggi




Report e tracciamenti

REPORT UTENTI

Fornisce una rapida rassegna dei [J8 0 m o s g rone- @ Ol v

HOME » Report Utenti

corsi seqguiti dai partecipanti, |ocu

Cognome Dettagli Formazione Convenzionato

Stato Denominazione

permettendo il monitoraggio e | —w= | + .
controllo dello stato dei corsisti lmm
presenti in piattaforma: per ogni

= 5 & 7 8 8| === (7Ti113) [118] Righe per Pagina
XLS

CO rs i Sta S a ré ri p O rta to I O Sta to d i Discente Tipo Codice Aula /' Corso 7 ORE Stato 7 Primo Accesso  Sessioni Tempo Didattica Stampa Dettagli

Formazione Generale

a Va n Za m e n to d e I te m p O e d e I I a Giampaoli Pino Egtr:ﬁt; codice corso Iggf;;;z?g dei lavoratori 4h Iscritto 0h I:I @

(generale) 0.00%

didattica sui corsi di propria oo e i N
competenza.

Alto 12.50%

Aggiornamento corso
AD410-0373 | esempio ih Chiuso 24/09/2020 4 inzen [

2ggiornamento corso esempic 47.06%

Tutte le informazioni potranno T P o D RRE

essere filtrate e/o estrapolate in . oo cee - . ——— BRE
formato excel.

Cliccando sui comandi presenti nella colonna Stampa, si potranno stampare i report dei dettagli
delle operazioni effettuate dal corsista in FAD.

el o o el




Report e tracciamenti

REPORT UTENTI

i £ b ix == s ” E B [rome e Fo B 5] |Esmmesin - Ay
. \ . e e B C 5 noa- B CURRRERERT - % = 4 1 Fomstwion fometacome Viotanante, Vilrevaldo | e o forn | 510" i
In particolare sara possibile stampare: T
H . . , |Dettagli :orsist-: demo privu::v ] ) : ’ - :
I | Re p o rt U te n te S I a I n fo rm a to E XCe | z Corsista: demo privacy - C.F.: DMEPVC77A01H703H - Corso: Corso Privacy Soggetti Autorizzati 4h - Formazione: Regolamento PRIVACY 2016/679 - Inquadramento Generale 4h
;
i . Corso Durata Stato Primo Accesso ACERISTONS) ‘Sessioni Tempo Didattica
che in PDF contenente: - S— et . :
:
. . L T T
= Report degli accessi (data e ora di H . - ;
accesso, durata della sessione e D= T e e we
= " = Appunti 5 Carattere 4y D¥osz019 14:34:15 19m .2
numero di operazioni svolte nella . e
- A 43 04/08(2018 18:52:54 asm -22
S e S S I 0 n e) ' a Operazioni Corsista: demo privac,
! N - Corsista: demo privacy - , "tesi//demosgshued com/
: ogS!CURWEB

Dettaglio degli accessi (data e ora di
accesso, durata della sessione e

dettaglio delle operazioni svolte nella
sessione);

Il Registro Formativo Individuale, in
formato pdf, utilizzata soprattutto per la
formazione finanziata e/o 4.0

09/04/2019
5 09/04/2019
, (09/04/2019
20/08/2019
s )/ 08/
20/08/2019
o /08
20/08/2019
@ )08/
4 |20/08/2019
03/09/2019
2
03/09/2019
03/09/2019
o /09
03/09/2019
= 09/
04/09/2019
0 09/
, 04/09/2019

04/09/2019
@ 09/

04/09/2019
El

17:53:33

17:54:14

17:54:23

12:16:05

12:16:17

12:17:05

12:18:18

14:20:36

14:20:53

14:22:24

14:32:10

14:34:15

14:34:25

14:56:41

14:57:13

im, 245

om, 365

1h,7m,26s

18m,50s

16m, 445

4_

Visualizzazione

Visualizzaziong

PLANO ID: AO419.0373 Ed: POL1
Accesso a: Privi
AZIONE FORMATIVA: sggiomamenta corso csempio

REGISTRO FORMATIVO INDIVIDUALE PER FORMAZIONE CON MODALITA NON IN AULA

Pina - CODICE FISCALE: GMP INDIRIZZO E-MAIL

Accesso a: Privi

Accesso a: Priv ORARIO ‘
GIORNO ORE MATERIA/ARGOMENTO ATTIVITA SVOLTA

Accesso a; Privi dalie | aile

Visuslizzaziong  |24/09/2020 |09:14 |09:58 |44m aggiomamento corso esempio Documento, Documento 2, Documento 3

24/09/2020 [10:05 [10:18 |13 m

aggiornamento corso esempio

Documento 1 lezione 2

|Accesso a: Privi

Accesso a; Privi

24/09/2020 [11:46  [12:16  |30m

aggiomamento corso esempio

Documento 2 lezione 2, Documento 3 lezione 2, module 3 1

Accesso a: Il Re

24/09/2020 [12:16  [12:18  |2m

aggiomamento corso esempio

Documento 4, test

Visualizzazione,

TOTALE ORE 1h29m

Accesso a: Il Re

Visualizzazione

Visto Il Tutor/Docenza:

Jei

Formators Formatore

Accesso a: Il Regoiamento EUropeo FrIvacy @i Ipo: Scorm




Report e tracciamenti

REPORT

Permette di
controllare lo stato dei corsi
presenti in piattaforma, il
numero di corsisti e e
percentuali dei corsisti iscritti, in
itinere, sospesi o completati e
estrapolare. Sara possibile
esportarsi il report in excel
agendo sul comando in alto a
sinistra, oppure per singolo
corso si  potra estrapolare
I’elenco dei corsisti associati con
dati anagrafici e credenziali di
accesso.

monitorare e

HOME » Report

== 1 2 3 4 5 = 2= (1/8) [56] Righe o v per Pagl
XLS

Denominazions Tutor ©  Discenti © ti <~ | Inltinere © usi ~ Chiusi © Durate  azioni

R -ﬂ-

Formiazione Lavoratari
Rischio Basso o Formazione dei lavoratori Rischio Basso (62 509%) 4 (16.67%) 0{0.00%) (4.17%) (16 579%) 21 m
Farmeziane Lavorator @ Formazione Lavoratori Rischio Medio 1 4 fsoooy | 2(000%) | 0(000%)  0(000%) | 0(000%) o
Formazione Lavorzatori 5 5
Rischio Alto O Formazione Lavoratori Rischio Alto 0 12 [41.57%) 1(8.33%) 0 {0.00%:) 1(8.33%) (41.57%) 0h %
Formazione Generale . . . 15 15 34h, h
Lavorator! o Formazione dei lavoratori (generale) 1 41 {36.50%) 11 (26.83%) 0 {0.00%) 0 (0.00%) {36.55%) 6m
43 31h,
Tutor Sicurweb o TuTor SicurWeb 4 69 (62.37%) 26 (37.68%) 0 (0.00%) 0 (0.00%) 0 (0.00%) 36 m
Rappresentante Lavorator ] 3 1h,4
Ciouromn Q RLS. 0 3 0.00%) 0 (0.00%) 0(0.00%) 0 (0.00%%) (10000%) m @
A Addetto alla conduzione di trattori agricoli o forestali (Per 1 Oh, h
Trattori a cingoli o trattori a cingol) 0 3 (33.33%) 2 (66.67%) 0 {0.00%) 0 (0.00%) 0 (0.00%) Hm
Addetto alla conduzione di trattor agricoli o forestali (Per 2 oh,5
Trattori a ruote Q@ trattort & o) 0 3 tesron) | 1(3333%) 0(0.00%) 0 (0.00%) o(oo%) o
Aggiomamento Trattori a Aggiomamento Addetto alla conduzione di trattori agricoli o 2 il h,
cingoli o forestali (Per trattori a cingoli) T 9 (66.67%) 0 (0.00%) 0(0.00%) 0 (0.00%) (33.33%)  23m %




Report e tracciamenti

REPORT VERIFICHE

HOME > Report Verifiche

Cognome | | Test | |

Nome | | Tipo Utente | v |
Data Da \:] Corso di formazione +
Data A \:l Corso e-Learning +

Permette di verificare il e
superamento dei test di verifica

Discente Corso Test Stato 0.D. Data *  Dettagli FeedBack Stato feedBack P

. I- t d - _

p re s e n t I a I I I n e rn O I u n CO rS O e bimbi bimbi Formazione lavoratori Rischio Basso - Specifica Test Superato 26/10/2018

I e a r n i n g Castagna Paolo GESTIONE EMERGENZE AEROPORTUALT Test Superato 05/02/2020
| ]

Giampaoli Pino 2ggiornamento Corso esempio test Superato 24/09/2020

Sa ré pOSSi bi Ie Sta m pa re i I risu Itato COFS0 esempic test Superato 02/12/2020
d e I te St C O n I e ri S p O St e d a t e i n Mazzaro Andrea Maria Regolamento PRIVACY 2016/679 - Inquadramento Generale 4h tTe:t :J::E:t:eram zz:zii o —

formato pdf, evidenziando le |weewns  cmrosion -

prova zlberto Corso Esempio Ordine Ingegneri Roma Test Non Superato 09/07/2019

risposte esatte e quelle sbag liate. — S ret B p—

&
3
]

TEST DI VERIFICA Superato 05/02/2020

BEEEEDED D EE




Report e tracciamenti

F disponibile, inoltre, un Report di fine corso FaD, in formato digitale con estensione “PDF”,
generato dalla Piattaforma E-Learning, riportante in automatico, un Codice a Barre
identificativo ed univoco per ogni specifica edizione corsuale erogata, disposto nella parte alta
del documento (Report); all'interno di tale documento € presente una funzionalita di verifica
‘autenticita’ del Report consegnato dall’Agenzia Formativa, in sede di controllo documentale,

agli Organismi di Controllo.

Tale funzione, a fronte dell'inserimento manuale da tastiera del codice ‘numerico’ presente
sotto il codice a barre o del semplice puntamento di un lettore laser bar-code direttamente sul
codice a barre, fornisce come output la visualizzazione a terminale di una comunicazione
testuale riportante I'autenticita o meno del Report consegnato.

Per la generazione di tale report basta entrare sull’Aula | g Fomator [ Report [ [E] Scheda scri

Virtuale - Corsisti e cliccare sul comando «Stampa =@E %

report aula» (secondo comando a forma di stampante) _
2 | Stato

Azienda ' Cognome /' Nome Co




REPORT VERIFICA TRACCIAMENTO CORSI DATI PRESENTI A SISTEMA
AULA

Verifica
Codice Aula:
175
) - 7 Token:
REPORT Aggiomamen! ypne dei lavoratori io Basso (6 ore) 114
\ } Codice d1 verifica:
Giorni Durata Totale in = Percentuale
Cognome Nome Codice Fiscale Data Inizio Data Fine a'A ma Didatti
Bianchi Simone BNCSMN64A25H703D |  28/05/2020 | 16/06/2020 2 30 minuti 8,33% [[Invia richiesta || Toma al login |
Dipendente Dipendente DPNDNDSOPO3D390N 0 0 minuti 0% - — — - — — —
Cognome Nome Codice Fiscale Data Inizio | Data Fine | Giorni d'Accesso | Durata Totale in Piattaforma | Percentuale Didattica
Piattaforma e-learning https://demo.sgslweb.com/ N . . N - e K N R .
1nd Bianchi Simone |BNCSMN64A25HT03D | 28/05/2020 | 16/06/2020 2 30 minuti 8.33%
Si certifica che il report & l'elenco dei seguenti dati registrati dalla plattaforma:
Nomi discenti e dati anagrafic codificati allintemnao dellarea delle Segreteria didattica - R - R .
Dipendente | Dipendente | DPNDNDE0OP0O3D3I90N 0 0 minuti 0%
INFORMATIVA SULLA TUTELA DELLA PRIVACY
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CHIUSURA PERCORSO FORMATIVO

Terminato il corso, al raggiungimento del monte ore previsto, al corsista pud essere
assegnato uno stato superato all’interno dell’aula e rilasciato attestato di partecipazione con
generazione di protocollo univoco.
In tal caso, dalla sezione corsisti presente all’interno dell’aula, bastera:
mettere «superato» nella colonna Stato e la relativa data di superamento del corso nella
colonna Data Esito
generare attestato con protocollo univoco cliccando sul comando B posto a destra della

riga del corsista.



CHIUSURA PERCORSO FORMATIVO

E possibile procedere all’'assegnazione dello stato superato e alla generazione dell’attestato di

partecipazione anche in maniera massiva su pil corsisti cliccando sui comandi [ i)
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Per le assegnazioni massive, € necessario selezionare i discenti su cui si vuole operare; il sistema
fara un controllo sullo stato del percorso formativo di ogni discente e se trova almeno un discente
selezionato con uno stato non completato, la procedura massiva verra annullata per tutti.



CHIUSURA AULA VIRTUALE

Concluso il percorso formativo e assegnato uno stato finito (superato/non superato) ad ogni
discente, e possibile chiudere |'aula virtuale ed archiviare il percorso formativo.
Per fare questo, e sufficiente entrare sull’aula virtuale e nel campo stato dei dettagli aula,

impostare lo stato chiuso; verra richiesta, se non gia inserita una data di chiusura corso.

orse onvenzionato Logo
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn g Denominazione g !“g E E
hd 'ormazioni
Dettagli Costi
Codice/Piano | | Costo Sede €
Edizione [ | Costo Attestato €
\\\\\\\\\\\ 910372020 _|[38] Fine Corso [gommizaza |[Gg)|
Tipologi a v
-
LY sede (T3
Sy .
_."’ ' 1 Societa |Software Spa :
Indirizzo |Via Rossi, 45
*SATTENZIONE!
-

La chiusura di un percorso formativo e irreversibile: I'aula virtuale, una volta chiusa, verra spostata
nella sezione Storico Aule e non sara piu possibile modificarla, ma in ogni momento sara possibile

accedere alla stessa e consultare i dati.




FAQ

s\ Come faccio a caricare un corso sulla piattaforma e-learning?

Per caricare un corso sulla piattaforma e-learning, posso importarlo dal catalogo formativo oppure posso
costruirlo da zero. In questo caso dovro creare prima |I'anagrafica del corso in archivio formazione.

ﬂ Devo importare tutti i corsi a catalogo indipendentemente da se li utilizzo oppure no?

NO. Sulla mia piattaforma, devo caricare solo i corsi che effettivamente mi servono per non occupare il mio spazio
cloud inutilmente. I corsi che non utilizzo vanno cancellati o chiusi!!!

s‘ Posso modificare un corso importato dal catalogo formativo?

SI. una volta importato il corso, dal catalogo formativo sulla mia piattaforma, lo posso personalizzare e modificare,
aggiungendo nuovi materiali didattici e/o eliminando quelli presenti. Una volta modificato il corso dovrod reinserire
la propedeuticita sugli oggetti didattici.

s\ Cosa devo fare se di un corso ho piu di una revisione aperta?

Il corso con la revisione precedente, deve essere chiuso ed archiviato, cosi da essere sicuri di collegare i corsisti

al corso con la revisione piu aggiornata. Per poter chiudere un corso nell’e-learning, € necessario che tutti i

corsisti, collegati al corso, siano in stato completato. Se quindi un corsista non ha ancora terminato il corso in
FAD, il corso NON puo essere chiuso.
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